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Проект „Заедно да преоткрием нашето училище”

Договор № БС/РОФ 33.8-2011/ 013

Проект „Родителска академия – Заедно  ще успеем ”

Договор № БС -  33.12-3-014/ 18.9.2013

ОДОБРЯВАМ: ……………………

Д-Р ИВЕЛИНА ГЕЦОВА – 

КМЕТ НА ОБЩИНА ЛЯСКОВЕЦ



ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА 

ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА 

ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА С ПРЕДМЕТ:

„ОСИГУРЯВАНЕ НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ ПО ПРОЕКТ

 „РОДИТЕЛСКА АКАДЕМИЯ – ЗАЕДНО ЩЕ УСПЕЕМ, 
ПО ДОГОВОР БС-33.12-3-014 / 18.09.2013 г.
2013 г.

УКАЗАНИЯ  КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

ЗА РЕДА И УСЛОВИЯТА ЗА ПРОВЕЖДАНЕ  НА  ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

 С ПРЕДМЕТ:

„ОСИГУРЯВАНЕ НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ ПО ПРОЕКТ:

„РОДИТЕЛСКА АКАДЕМИЯ – ЗАЕДНО ЩЕ УСПЕЕМ, 
ПО ДОГОВОР БС-33.12-3-014 / 18.09.2013 г.
ОБРАЗЦИ:

1. Заявление за участие - Образец № 1; 

2. Техническо предложение - Образец № 2;

3. Ценово предложение - Образец № 3;

4. Списък на договори, изпълнени през последните три години (2010 г., 2011 г. и 2012 г.), с предмет сходен, с предмета на поръчката - Образец № 4;
5. Административни сведения - Образец № 5;
6. Проект на договор – Образец № 6;

7. Декларации за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) - Приложения № 1 и № 2

8. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за запознаване с обстоятелствата, които биха повлияли при изготвянето на офертата и приемане на условията на договора - Приложение № 3;

9. Декларация за участник - обединение - Приложение № 4;

10. Техническа спецификация - Приложение № 5. 

ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА

И

 УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ


I. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА:


Изпълнението на поръчката се състои в следното:


„Осигуряване на канцеларски материали по проект „Родителска академия – Заедно ще успеем”, по Договор №БС-33.12-3-014 / 18.09.2013 г.
Предметът на поръчката включва доставка на канцеларски материали по писмена заявка за нуждите на проект: „Родителска академия – Заедно ще успеем”, по спецификация на възложителя.
Срокът на изпълнение на поръчката започва да тече от датата на сключване на договора за изпълнението й и приключва с изпълнението на хронологически последната доставка на канцеларски материали, но не по-късно от 31.07.2014 г. 

II. ТЕХНИЧЕСКИ УСЛОВИЯ:


1. Участниците трябва да притежават професионална компетентност и опит за извършване на доставките, предвидени в договора за възлагане на обществена поръчка.


2. Изпълнителят може да бъде едноличен търговец, юридическо лице или техни обединения, притежаващи необходимия капацитет за успешна реализация на обществената поръчка.

III. УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТНИЦИТЕ:

1. ИНСТРУКЦИЯ  КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ:


С внасяне на оферта, съдържаща техническо и финансово предложение и цялата необходима информация и документи, участници приемат изцяло и без ограничение условията, регламентирани в проекта на договора.

От участници за изпълнение се очаква да се запознаят внимателно и да отговорят на всички инструкции, образци, условия на договора и спецификации, съдържащи се в тази инструкция за участие. 


Представянето на оферта, която не съдържа цялата необходима информация от документация в определения срок ще доведе до отстраняване на подалия я участник. Няма да се вземат предвид каквито и да е възражения по отношение на документацията за участие.


2. ОПРЕДЕЛЕНИЯ:

В настоящата инструкция към участниците за изпълнение на поръчката, която включва следните думи и изрази, ще имат посочените по-долу значения, освен ако контекстът не изисква друго значение. 


2.1. “Възложител” означава лице, което финансира изпълнението на това възлагане и е наречено по този начин в договора.


2.2. “Участник” и/или “Кандидат” означава физически или юридически лица, както и техните обединения, взели участие с оферта за възлагане на доставка на канцеларски материали. 


2.3. “Изпълнител” означава участник, който е избран като такъв за възлагане и изпълнение на обществената поръчка, и наречен по този начин в договора, както и законните правоприемници на това лице.


2.4. “Страна” означава възложителят или участникът, както изисква контекстът.


2.5. “Документация за участие” означава указанията, документите, информацията и всички приложения, които са свързани с настоящото възлагане и се предоставят безвъзмездно от възложителя.


2.6. ”Технически спецификации” означава указанията и информацията, които са свързани с цялостното изпълнение на настоящото възлагане и се предоставят от възложителя в документацията.


2.7. “Оферта” означава цялата необходима информация, документи, приложения, техническо и ценово предложение, които се подават от поканените участници за възлагане на изпълнението на договора. 


2.8. “Техническо предложение” и “Финансово предложение” е съответно предложение за начина и срока за изпълнение на поръчката и предлагана цена към офертата.


2.9. “Приложение” означава попълнените страници, озаглавени „Приложение”, които са приложени към и формират част от документацията за участие и офертата.


3. ОБЩИ УКАЗАНИЯ:

3.1. Участници са длъжни да спазват изискуемите срокове и условия, посочени в техническото  предложение и документацията за участие.


3.2. Участникът поема всички разходи във връзка с подготовката на документацията и представянето на офертата. Възложителят в никакъв случай няма да носи отговорност или да дължи тези разходи, независимо от провеждането и изхода на възлагането.

4. НАЧИН НА ОБРАЗУВАНЕ НА ПРЕДЛАГАНАТА ЦЕНА И ПЛАЩАНЕ:


4.1. Начин на образуване на предлаганата цена: Цената следва да е окончателна, „франко възложителя”, която включва цената на канцеларските материали и доставката им с всички транспортни разходи. Финансовият ресурс за заплащане на обществената поръчка е до 2 327.06 лв. без включен данък върху добавената стойност (ДДС) или до 2 792.47 лв. с включен данък върху добавената стойност (ДДС).
4.2. Начин на плащане: Възложителят разплаща извършените доставки по банков път по сметка, посочена от изпълнителя. Изпълнителят следва да издаде първичен счетоводен документ (фактура) за извършване на доставките. 

Плащанията се извършват по следния начин: 

1. междинни плащания за всяка завършена доставка на канцеларски материали, съгласно ценовото предложение на изпълнителя, платими след предоставяне на фактура - оригинал и подписване на приемно-предавателен протокол за изпълнението, одобрен от възложителя. Общият размер на междинните плащания не може да надвишава 80% от цената по договора за обществена поръчка.

2. окончателно плащане в размер на 20% от цената по договора за обществена поръчка се извършва след приемането и одобряването на хронологически последната  доставка на канцеларски материали за изпълнението и подписване на окончателен предавателно - приемателен протокол без забележки и представена фактура от изпълнителя.
Доставените артикули се заплащат по предложената от изпълнителя цена в ценовата му оферта (Образец № 3), представляваща неразделна част към сключения договор за доставка.

Цените не могат да се променят за целия срок на договора, освен при условията на чл. 43, ал. 2, т. 1, б. „б” и б. „в” от Закона за обществените поръчки.

Разходите по транспортирането на канцеларските материали до мястото на предаването са за сметка на изпълнителя.

Плащането ще се извърши след представяне на приемно-предавателни протоколи за извършените доставки.

5. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ:


Участие могат да вземат на равни начала всички участници, отговарящи на изискванията, поставени от възложителя. 

Разходите, направени по събиране на документите за подготовка на офертата са за сметка на участниците в процедурата. Участниците не могат да имат претенции по направените от тях разходи, включително и при невъзлагане на изпълнението на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на канцеларски материали по проект: „Родителска академия – Заедно ще успеем”.

6. ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ:


6.1. Изискуеми документи - към всяка оферта трябва да бъдат представени следните документи:

6.1.1. Заявление за участие - по образец, приложен в документацията (Образец № 1).


6.1.2. Техническо предложение - по образец, приложен в документацията (Образец № 2).

6.1.3. Ценово предложение - по образец, приложен в документацията (Образец № 3). Предложената цена не подлежи на промяна през целия срок на договора, освен при условията на чл. 43, ал. 2, т. 1, б. „б” и б. „в” от Закона за обществените поръчки.  

6.1.4. Списък на договори, изпълнени през последните три години (2010 г., 2011 г. и 2012 г.), с предмет сходен, с предмета на поръчката, придружен от препоръки за добро изпълнение (Образец № 4).

Минимално изискване:


Участникът следва да е изпълнил минимум 1 (един) договор с предмет, сходен на предмета на поръчката за последните 3 (три) години (2010 г., 2011 г. и  2012 г.)
 6.1.5. Административни сведения (Образец № 5).

 6.1.6. Декларация  по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за запознаване с обстоятелствата, които биха повлияли при изготвянето на офертата и приемане условията в проекта на договора (Приложение  № 3). 


*Забележка:

 
Когато участникът е обединение, декларацията (Приложение № 3) се попълва и подписва от всеки от членовете на обединението, съгласно споразумението за участие в настоящата процедура.

 
6.1.7. Копие от документ за регистрация или единен идентификационен код  съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец.

Когато участникът участва като обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението (или консорциума) сключват споразумение.

Участниците в обединението трябва да определят едно лице, което да представлява обединението за целите на поръчката, като за това съгласно чл. 56, ал. 1, т. 2 от ЗОП към офертата се представи документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващия обединението.


Не се допускат промени в състава на обединението след подаване на офертата. Към офертата участникът – обединение, което не е юридическо лице представя и декларация в подкрепа на тези обстоятелства (Приложение № 4).


В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.



6.1.8. Документ за регистрация по Закона за данък върху добавената стойност (ЗДДС) – заверено от участника копие или декларация, че участникът не е регистриран по ЗДДС 


6.1.9. Декларации за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) - Приложения № 1 и № 2;


**Забележка: 

Когато участникът е обединение, декларациите по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП (Приложение № 1 и № 2) се представят за всеки от членовете на обединението, съгласно споразумението за участие в настоящата процедура.


6.1.10. Техническа спецификация (Приложение № 5);

6.1.11. Списък на документите, съдържащи се в предложението, подписан от участника.


6.2. Изисквания към офертата:


6.2.1. Всички документи, представляващи копия, задължително се парафират “Вярно с оригинала” с подпис и мокър печат.

6.2.2. В офертата си участникът е длъжен да посочи срока за доставка на канцеларски материали по техническото предложение, съобразен с изискванията за възлагане на изпълнението на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на канцеларски материали по проект „Родителска академия – Заедно ще успеем” по Договор БС-33.12-3-014 / 18.09.2013 г.”, като същия е не по-дълъг от 3 (три) работни дни, считано от датата на потвърждение от страна на изпълнителя за получаването на заявката за изпълнение на конкретната доставка на канцеларски материали, подадена от възложителя.

6.2.3. Когато кандидатите или участниците са юридически лица, декларациите за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) - Приложения № 1 и № 2, се прилагат, както следва:

- при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон - всеки съдружник, освен ако с дружествения договор не е предвидено друго;

- при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон – всички неограничено отговорните съдружници, без ограничено отговорните съдружници;

- при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а именно – от всеки от управителите, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон - едноличният собственик на капитала или определен от него управител, като в случай че собственикът на капитала е юридическо лице, то това е неговият ръководител или определено от него лице, управляващо дружеството;

- при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон - членовете на съвета на директорите, съответно на управителния съвет;

- при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон – членовете на съветът на директорите, а в случай че те са възложили управлението на дружеството на един или няколко изпълнителни членове – от изпълнителните членове; 

- във всички останали случаи - за лицата, които представляват кандидата или участника. 

- във всички изброени по- гори случаи - и за прокуристите, когато има такива. 

Когато участник - чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 

Декларациите - Приложение № 1 и № 2 се представят и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларациите се представят и в превод. 

6.2.4. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично в информационния център на Община Лясковец или по пощата / чрез куриер. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.


6.2.5. След разглеждане от комисията от длъжностни лица на събраните оферти, съдържащи техническо и финансово предложение, участниците писмено ще бъдат уведомени за резултатите от оценката и участника, с който ще се сключи договор за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на канцеларски материали по проект: „Родителска академия – Заедно ще успеем” по Договор БС-33.12-3-014 / 18.09.2013 г.”
7. СРОК ЗА ПУБЛИЧЕН ДОСТЪП ДО ПОКАНАТА НА ПОРТАЛА ЗА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ – 07.11.2013 г. 

8. СРОК ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ – до 17.00 часа на 08.11.2013 г. в Информационния център на Община Лясковец или по пощенски път на адрес: гр. Лясковец 5140, общ. Лясковец, обл. Велико Търново, пл. “Възраждане” № 1.
9. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНИЯТА: 


Възложителят съгласно чл. 101 г от ЗОП назначава комисия за събиране и оценка на представените оферти, като определя нейния състав. Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията, съгласно чл. 35 от Закона за обществените поръчки. 


След разглеждане от комисията на събраните оферти по реда на тяхното постъпване, ще се състави протокол за работата на комисията, който се утвърждава от възложителя.

10. ПОКАЗАТЕЛИ И КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ:

Критерий за оценка на подадените оферти, съдържащи техническо и финансово предложение е „най-ниска предложена цена”.

11. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР


Възложителят сключва договор за изпълнение на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на канцеларски материали по проект „Родителска академия – Заедно ще успеем”, по Договор №БС-33.12-3-014 / 18.09.2013 г., с участника, класиран на първо място и определен за изпълнител.
При сключване на договора определения за изпълнител представя документи съгласно чл. 101е, ал. 2. от Закона за обществените поръчки.

Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта. 

Възложителят сключва писмен договор, който включва всички предложения от офертата на определения изпълнител. 
Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Център за образователна интеграция на децата и учениците от етническите и Ромски образователен фонд
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Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Център за образователна интеграция 
на децата и учениците от етническите малцинства.

